附件1
广东培正学院宴请申请单

部门：                              日期：   年   月   日
	申请人
	
	申请金额
	
	客人人数
	

	
	
	发生金额
	
	陪同人数
	

	事


由
	

	审


批
	部门负责人
审批
	

	
	业务分管校领导审批
	


宴请标准：
1.部门正、副负责人因工作需要主持的宴请，按实际参加人数，平均
每人不得超过100元。
[bookmark: _GoBack]2.学校领导因工作需要主持的宴请，按实际参加人数，平均每人不得
超过180元。
3.学校内部陪同人数与客人数严格控制，一般不得超过1∶2。 
